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Chuong I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh va d6i tuong ap dung

1. Quy eh€ noi bo vS quan tri cong ty Quy dinh nhtrng nguyen tite co ban vS quan tri
Cong ty nham bao v~ quyen va loi ich hop phap cua C6 dong dong thai thiet l~p nhtrng chuan
muc vS hanh vi, dao due nghe nghiep cua cac Thanh vien HOi dong quan tri, Ban Ki€m soat,
Ban T6ng Giarn V6e (Giam d6e) va nguoi diSu hanh khac, dam bao heat dong cua Cong ty
diroc 6n dinh va phat tri€n dung dinh huang cua D<;1ihoi dong e6 dong.

2. Quy eh€ nay dS ra nhtrng nguyen tile CO' ban vS quan tri cong ty d€ bao v~ quyen va loi ich
hQ'Pphap cua e6 dong, thiet l~p nhimg chuan mire vS hanh vi, d<;1odue nghS nghi~p eua eae thanh
vien HOid6ng quan tri, Ban kiSm soat, Ban diSuhanh va can bOquan ly khae ella Cong ty.

3. Ph<;1mvi diSu ehinh
Quy eh€ nay quy dinh, huang d~n cae vin dS lien quan d€n quan tri eong ty d6i vai

eong ty, bao g6m:
a. D<;1ihoi d6ng e6 dong;

b. HOi d6ng quan tri;
e. Ban ki€m soat;
d. Giao dieh vai nguai e6 lien quan;
d. Bao cao va eong b6 thong tin.

4. D6i tUQ'ngap dvng
a. C6 dong eua Cong ty va t6 chuc, ea nMn la nguai e6 lien quan eua c6 dong;
b. Thanh vien HOi d6ng quan trj, Ki€m soat vien, nguai di~u hanh doanh nghi~p ella

Cong ty va t6 chue, ca nhan la nguai e6 lien quan eua cae d6i tUQ'ngnay;

c. Tb ehtl"cva ea nhan e6 quy~n lQ'ilien quan d€n Cong ty.

Di~u 2. Giai thich thu~t ngil'
1. Trong Quy eh€ nay, eae thu~t ngu sau day dUQ'ehi€u nhu sau:
a. "Quan tri eong ty" la M th6ng eac nguyen titc, bao g6m quy tite d€ dam ~ao eho Con~

ty duQ'c dinh huang diSu hanh va dUQ'eki€m soat mot eaeh e6 hi~u qua vi quyen lQ'iClla eo
dong va nhfrng nguai lien quan d€n Cong ty.

- CO'du quan tri eua Cong ty hQ'p1y;
_Hi~u qua hO<;1tdong eua HOi d6ng quan trioBan kiSm soat;
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- Quyen IQ'icua c6 dong va nhirng nguoi c6 lien quan;

- Dbi xu cong bang gitra cac c6 dong;
- Cong khai minh bach moi hoat dong cua cong ty.
b. "Cong ty" la Cong ty C6 phan Cong nghiep 6 to -Vinacomin.
c. "Di~u W' la ban Di~u I~duoc Dai hoi dong Cong ty thong qua mot each hop phap g~n

nh~t.
d. "C6 dong" la nhirng ca nhan, t6 chuc sa hiru c6 phi~u cua Cong ty.

d. "Dai hoi dong C6 dong" hoac "Dai hoi" la Dai hQid6ng C6 dong Cong ty.
e. "Ngiroi c6 lien quan" la ca nhan hoac t6 chirc c6 quan h~ voi nhau trong cac truong

hop sau day:
- Cha, cha nuoi, my, my nuoi, VQ', chong, con, con nuoi, anh, chi em mot cua ca nhan;
- T6 chirc rna trong d6 c6 ca nhan la nhan vien, Giarn dbc, chu sa htru tren muoi phan

tram sb c6 phieu hru hanh c6 quy~n bi~u quy~t;
- Thanh vien HOi d6ng quan tri, Ban ki~m soat, Giam dbc, Ph6 Giam dbc va cac chuc

danh quan 19khac Cllat6 chuc d6;
- Nguai ma trong mbi quan h~ vai nguai khac tn,rc ti~p, gian ti~p ki~m soat ho~c bi ki~m

soat bai nguai d6 ho~c cung vai nguai d6 chiu chung mot SI7 ki~m soat;

- Cong ty my, cong ty con;
- Quan h~ hQ'pd6ng trong d6 mot nguai Ia d;;tidi~n cho nguai kia.

f. "HOi d6ng quan trl" la HOi d6ng quim tri Cong ty C6 ph~n Cong nghi~p 6 to -
Vinacomin (vi~t tilt Ia HDQT);

g. "Thanh vien HOi d6ng quan tri khong di€u hanh" Ia thanh vien HOi d6ng quan td
khong phai Ia Giam d6c, ph6 Giam dbc, K~ toan truang va va nhung nguai di~u hanh kh,lc
thea quy dinh ella Di€u I~ cong ty ..

h. "Thanh vien HOid6ng quan tri doc I?p" la thanh vien HDQT dap lIng cac di€u ki~n sau:
-Khong phili la nguo-i dang lam vi~c eho cong ty, eong ty eon ella eong ty; khong phai la

nguo-idil tCrnglam vi~e eho eong ty, cong ty con ella cong ty it nhc1ttrong 03 nam li~n tmae d6.;

- Khong phai la nguo-i dang hU'o'ngluo'ng, thu lao tu' cong ty, trtl' cac khoan phy dp ma thanh
vien HOi d6ng quan tri dUQ'Chuong thea quy dinh .

- Khong phili la nguo-i c6 VQ' ho~c ch6ng, eha de, cha nuoi, my de, my nuoi, con de, eon nuoi,
anh rUQt,chi rUQt,em rUQtla e6 dong Ian ella eong ty; la nguc)'iquan Iy ella eong ty ho~e eong ty
eon ella eong ty;

- Khong phai la nguo-i trY'e ti~p ho~e gian ti~p s6"h[l'u it nhc1t1% t6ng s6 e6 phAn e6 quy~n
bi~u quy~t ella eong ty;

- Khong phai la nguo-i dil tU'nglam thanh vien HOi d6ng quan trj, Ban ki~m soat ella eong ty it
nh:h trong 05 n3.111 li~n tm0"c d6

i) Nguai quan 19doanh nghi~p duQ'cquy dinh t;;tikhoan 18 Di~u 4 Lu?t doanh nghi~p;
k) "Nguo-i di€u hanh doanh nghi~p": la Giam dbc, Ph6 Giam dbc, K~ toan truang, va

nguai di€u hanh khac theo quy dinh clla Di€u I~cong ty do Hoi d6ng quan tri b6 nhi~m;
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m) Cac nr viet t~t trong Quy che:

- UBCKNN: la Uy ban Chung khoan nha nuoc
- TTLKCK: la Trung tam luu ky clnrng khoan Viet Nam;

- SGDCK: la Sa giao dich chung khoan Ha NQi.
2. Trong quy che nay, cac tham chieu toi mot hoac mot s6 dieu khoan hoac van ban

phap luat se bao gorn ca nhtrng sua d6i b6 sung hoac van ban thay th~ cac van ban do.

Chuong II
TRINH TV, N(H DUNG QUAN TRJ CONG TV

Di~u 3. Trinh tu, thu tuc v~ tri~u t~p va bi~u quy~t t~i D~i hQi dAng cB dong

1. Thong bao v6 viec chot danh sach c6 dong c6 quyen tham du hQPDai hQidong c6 dong.
a. Cong ty thong bao vS ngay dang ky cuoi cung dS chot danh sach c6 dong c6 quyen

tham du Dai hoi. Danh sach c6 dong c6 quyen du hQP Dai hoi d6ng c6 dong diroc l~p khong
sam han 10 ngay tnroc ngay gui giAy mai hQp D:;lihQi d6ng c6 dong.

b. Cong ty cong b6 thong tin v~ vi~c l~p danh sach c6 dong c6 quy~n tham dV hQpD:;lihQi
d6ng c6 dong t6i thiSu 20 ngay truac ngay dang ky cu6i cling. Vi~c cong b6 thong tin duQ'c thvc
h.i~ntren trang thOng tin di~n ill cua Cong ty va tren phuang ti~n cong b6 thOng tin Clla UY ban
ChUng khmin Nha nuac (SSC), Sa giao dich ChUng khoan Ha NQi ( HNX)

2. Thong bao tri~u t~p D:;lihQi d6ng c6 dong
Thong bao hQP D?i hQi d6ng c6 dong duQ'c gui cho tAt ca cac c6 dong c6 quySn dV hQP

b~ng phuang thuc bao dam, d6ng thai cong b6 tren tren trang thong tin di~n tu (website) cua
Cong ty, phuang ti~n thong tin cua SSC, HNX. Thong bao mai hQp D:;li hQi d6ng c6 dong
duQ'c gui it nhAt muai (10) ngay truac ngay hQP khai m?c D:;lihQi d6ng c6 dong, (tinh tu ngay
ma thong bao duQ'c gui hoi;tc chuySn di rnQt cach hQ'p l~, duQ'c tra cuac phi hoi;tc duQ'c bo vao
hom thu). Thong bao rnai hQP phai neu r5 dia chi trang thong tin di~n tu dS cac c6 dong c6 thS
ti~p c~n. Chuang trinh hQP Tai li~u D:;lihQi d6ng c6 dong, cac tai li~u lien quan d~n cac vAn
dS se duQ'c biSu quy~t t:;lid?i hQi dUQ'cgui cho cac c6 dong hoiftc/va dang tren trang thong tin
di~n tu cua Cong ty it nhAt 10 ngay truac ngay khai rn?c D?i hQi d6ng c6 dong, bao g6rn cac
tai li~u su d\lng trong cUQchQp:

a) Chuang trinh hQP, cac tai li~u su d\ll1g trong cUQchQP;
b) Danh sach va thong tin chi ti~t cua cac ung vien trong truang hQ'Pb~u thanh vien

HQi d6ng quan tri. KiSm soat vien (trong truang hQ'Pxac dinh duQ'c truac ung vien);

c) Phi6u biSu quy~t;
d) M~u chi dinh o?i di~n thea uy quySn dV hQp;
e) DV thao nghi quy~t 06i vai tung vAn 06 trong chuang trinh hQP·

3. Cach thuc dang ky tharn dv D:;lihQi d6ng c6 dong;
a. Cac c6 dong sau khi nMn duQ'cThong bao tri~u t~p D?i hQi, gui Thu xac nh~n tharn

dv D:;li hQi v~ Cong ty truac 03 ngay di~n ra D:;lihQi d~ Ban t6 chuc D:;li hQi chu~n bi. Cong
ty gui rn~u thu xac nMn, gi~y uy quy~n va dia chi nMn thu xac nh~n, gi~y uy quy~n gui kern
theo Thong bao.
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b. Truce khi van tham du Dai hoi, c6 dong hoac nguoi dai dien duoc uy quyen d~n du
Dai hoi phai xuat trinh cho Ban t6 chirc nhirng giAy to' sau:

_Giay chung minh nhan dan, hoac HQchieu (neu la Ca nhan);

- Giay uy quyen du h9P (ban g6c neu duoc uy quyen).

4. Cach thirc bieu quyet, bo phieu
a. Dai hoi d6ng c6 dong thao luan va bieu quyet thea tung van dS trong noi dung

chuang trinh cua Dai hoi. Viec bieu quyet tai dai hoi ducc tien hanh bang each thu the bieu
quyet tan thanh nghi quyet, sau do thu the bi~u quyet khong tan thanh, cuoi cung kiern phieu
tap hop s6 phieu bieu quyet tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kien; K~t qua ki~m phi~u
se duQ'cChli to~ thong bao ngay sau khi ti~n hanh bi~u quy~t v~n dS d6 ho~c cong b6 tru6c
khi b~ m~c D~i hQi d6ng c6 dong.

b. B~u HQi d6ng quan tri, Ban ki~m soat
_B~u thanh vien HDQT va Ban ki~m soat phai thvc hi~n thea phuang thuc b~u d6n phi~u,

theo d6 m6i c6 dong c6 t6ng s6 phi~u bi~u quy~t wang Ungv6i t6ng s6 c6 ph~ sa hilu ho~c d~i
di~n nhan v6i s6 tMnh vien duQ'cb~u cua HDQT ho~c Ban ki~m soat va c6 dong c6 quySn d6n h~t
ho~c mQtph~n t6ng s6 phi~u b~u cua minh eho mQtho~e mQts6 Ungcu vien.

_NhUng ngum trung elf thanh vien HDQT ho~c thanh vien Ban ki~m soat duQ'cxae dinh
thea s6 phi~u b~u tinh ill cao xu6ng th~p, b~t d~u illUng cu vien c6 s6 phi~u b~u cao nh~t cho d~n
l<hidu s6 thanh vien quy dinh t~i DiSu l~ Cong ty. Truang hQ'pc6 tu 02 Ung eu vien tra len d~t
cung s6 phi~u b~u nhu nhau cho thanh vien cu6i cung cua HQi d6ng guan tri ho~c Ban ki~m
soat thi se ti~n hanh b~u l~i trong s6 cac Ung eu vien c6 s6 phi~u b~u ngang nhau ho?c Iva ch9n
thea tieu chi quy ch~ b~u cu.

_Truang hQ'Pb~u l~n thu nhAtkhong du s6 IUQ'llgthanh vien HDQT va Ban ki~m soat thea
quy dinh thi phai ti~n hanh b~u ti~p l~n hai trong s6 nhUng ngum d8:duQ'cdS cu Cllal~n thu nhAt
con l~i. Truang hQ'Pkill b~u l~n thu hai v~n chua du s6 IUQ'llgguy dinh thi D~i hQid6ng e6 dong
quy~t dinh c6 b~u ti~p hay khong, n~u D~i hQid6ng c6 dong khong quy~t dinh duQ'cthi chu to~ D~i
hQiquy~t dinh.

5. Cach thuc ki~m phi~u, thong bao k~t qua ki~m phi~u
Ban t6 chuc D~i hQicu mQtho~cmQts6 ngum giup vi~ctrong vi~cthu d~m the bi~uquy~t;

a. D6i v6i eac nQi dung trong chuang t1'inhnghi sv bi~u quy~t thea tung v~n dS va thu
d~m the bi~u quy~t d6ng y truac va thOng bao k~t qua; thu d~m the bi~u quy~t khong d6ng y
va thong bao k~t qua; thu d~m the bi~u quy~t khOng c6 y va thong bao k~t qua;

b. D6i v6i b~u HQi d6ng quan tri, Ban ki~m soat: Ban t6 chuc d~i hQi thanh l~p T6
ki~ll1phi~u va I~p bien ban ki~m phi~u xong bilOcao truac D~i hQi.

6. Cach thuc phan d6i guy~t dinh cua D~i hQi d6ng c6 dong
Trong thai h~n 90 ngay, k~ ill ngay nh~n duQ'cbien ban h9P D~i hQi d6ng e6 dong ho~c

bien ban k~t qua ki~m phi~u l~y y ki~n D~i hQid6ng c6 dong b&ngvan ban, thanh vien HQid6ng
quim tri, Ki~m soat vien, Giam d6c, c6 dong, nhom c6 dong quy dinh t~i Khoan 4, Di€u 12 DiSu
l~ Cong ty c6 quy~n yeu d.u Toa an ho~c Tr9ng ffii xem xet, huy bo nghj quySt ho~c mQt ph~
cua nghi quy~t CltaD~i hQid6ng c6 dong trong cac truang hQ'Psau day:

a. Trinh tv va thu t\lCtri~u t~p h9P D~i hQi d6ng c6 dong ho~c lAyy ki~n b&ngvan ban
khong thvc hi~n dung thea quy dinh cua Lu~t doanh nghi~p va Di€u l~ Cong ty; tru truang
hQ'pquy dinh t~i khoan 7 DiSu 21 Di€u l~ cong ty.
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b. NOi dung nghi quyet vi pham phap lu~t hoac Di~u l~ cong ty.
Tnrorig hop nghi quyet cua Dai hQi dong c6 dong bi huy bo thea quyet dinh cua Toa an

hoac Tron,g tai, pguai trieu t~p hop dai hoi dong c6 dong bi huy bo co th~ xem 'xet t6 chirc lai
Dai hoi dong co dopg trong vong ba muai(30) ngay thea trinh tv, thu tuc guy dinh tai Lu~t
doanh nghiep va Dieu l~ nay. . .,.

7. Lap bien ban hop Dai hoi dong c6 dong
a..Cuoc hop Dai hoi dong c6 dong phai duoc ghi VaGs6 bien ban cua Cong ty, co th@

d~?c ghi a,m hoac gh} va luu gi~ duoi hinh thirc dien nr khac. Bien ban phai l~p bang tieng
Vlyt co the ca bang ti~ng Anh deu co gia tri phap Iy nhu nhau, tru6'ng hQ'pc6 S\I khac nhau v~
noi dung bien ban tieng Vi~t va tiSng Anh thi noi dung ban tiSng Vi~t c6 hi~u l\Ic ap d\mg.
Bien ban pMi c6 cae n9i dung chinh sau:

- Ten, dia chi trl,1sa chinh, rna s6 doanh nghi~p;
- Thai gian va dia di~m hop D<;tihQi d6ng c6 dong;

- Chuang trinh hOp va noi dung euoc hOp;

- Ho, ten chu toa va thu ky;
~ T6m t~t di,~n biSn cuoe hop va cae y kiSn pMt bi~u t<;ticuoc hop D<;lihQi d6ng c6

dong ve tung van de trong chuang trinh hOp;
_ S6 c6 dong va t6ng s6 phiSu bi~u guySt cua cac e6 dong d\I hOp, phl,1h,IC danh sach

dang ky c6 dong, d<;lidi~n e6 dong d\I hOp vai s6 c6 pheln va s6 phiSu belu tuang Ung;
_ T6ng s6 phiSu bi~u guySt d6i vai tUng v~n d€ bi~u guySt, trong d6 ghi r5 phuang

thuc bi~u guySt, t6ng s6 phiSu hQ'pl~, khOng hQ'pl~, tan thanh, khong 1<inthanh va khong c6 y
kiSn; ty l¢ tuang lrng tren t6ng s6 phiSu bi~u guySt eua c6 dong d\I hOp;

_Cac v~n d€ da duQ'c thong gua va ty l¢ phiSu bi~u guySt thong gua tuang ung;

- Chll' ky cua ehu toa va thu kyo
b. Bien ban hop D<;lihoi d6ng e6 dong phai hlm xong va thong gua truac khi bS m<;lc

cuoc hOp; Bien ban dUQ'e I?p b~ng tiSng Vi¢t, c6 th~ l?p them b~ng tiSng Anh va c6 gia tri
phap ly nhu nhau, truang hQ'pc6 S\I kMc bi¢t v€ noi dung trong bien ban thi ban tiSng Vi~t c6
hi~u l\Ic ap dl,1ng;Phai duQ'c cong b6 tren website cua Cong ty trong thai h<;tn24 gia, k@tu khi
bS m<;tccuoc hop·

e. CM to(:lva tim ky euoc hOpphai lien dm chiu tnieh nhi¢m v€ tinh trung th\Ie, chinh xae cua
noi dung bien ban, ehiu traeh nhi¢m t6 chuc lUlltrU eac bien ban D<;lihOid6ng c6 dong.

d. Bien ban hop D(:lihoi d6ng c6 dong, cac ban ghi chep, s6 chll' ky eua cae e6 dong d\I
hOp va van ban uy guy€n tham d\I, toan van nghi guySt da dUQ'e thong gua va tai li¢u e6 lien
guan gU'ikem thea thong bao mai hOp phai duQ'c lUll gill' t(:litrl,1sa ehinh eua Cong ty.

d. Bien ban hop D(:lihoi d6ng c6 dong dUQ'c coi la b~ng chung xac th\Ic v€ nhll'ng cong
vi¢c da duQ'c tiSn hanh t<;liD(:lihOi d6ng c6 dong tru khi c6 y kiSn phan d6i v€ noi dung bien
ban duQ'c dua ra thea dung thu wc guy dinh trong vang muai (10) ngay k~ tu khi gui bien ban.

8. Nghi guySt D<;lihOi d6ng c6 dong duQ'c cong b6 thong tin b~t tlmang trong thai h<;ln
24 gia tren Trang thong tin di~n tu eua Cong ty, SSC, HNX k~ tu khi kSt thuc D(:lihQi.

Di~u 4. Th§m quy~n va th~ thu'c l~y y ki~n cB dong b~ng van ban d~ thong qua
quy~t dinh cua D~i hQi d6ng cBdong
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Th~m quyen va th~ thirc I~y '.I kibn c6 dong bing van ban d~ thong qua quyet dinh cua
Dai hoi d6ng c6 dong duoc thuc hien thea quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri co quyen I~y '.I kien c6 dong bing van ban d~ thong qua quyet
dinh cua Dai hoi dong c6 dong khi xet thay can thiet vi lei ich cua Cong ty (tnr cac noi dung
quy dinh tai Khoan 2, Dieu 21 Di~u I~Cong ty).

2. Thong bao v~ viec ch6t danh sach c6 dong d~ I~y '.I kien bing van ban

a) HOi dong quan tri ban hanh Nghi quyet I~y '.I kien bing van ban.
b) Thong bao v~ ngay dang ky cuoi cung d~ ch6t danh sach c6 dong I~y '.I kien;
3. HOi dong quan tri phai chuan bi phieu I~y '.I kien, du thao nghi quyet Dai h(>id6ng c6

dong va cac tai li~u giai trinh dV thao nghi quybt. Hoi d6ng quan tri phai dam bao gui, cong b6
tai li~u cho cac c6 dong trong mot thm gian hQ'p1'.1d~ xem xet bi~u quybt va phai gUi it nh~t
muai (10) ngay tru6c ngay hbt h<;lnnh~n phibu l~y '.I ki~n. Yeu celU va cach thuc gui phi~u l~y '.I
ki~n va tai li~u kem thea duQ'ctl11,1'chi~n thea quy dinh t<;likhoan 4 Di~u 18 Di~u 1~Cong ty.

4. Phi~u I~y '.I ki~n phai co cac noi dung chu y~u sau day:

a. Ten, dia chi trl,l sa chinh, ma s6 doanh nghi~p;

b. Ml,lc dich l~y '.I ki~n;
c. HQ, ten, dia chi thuang tru, qu6c tich, s6 TM ciin cUCrccong dan, Gi~y chung rninh

nhan dan, Ho chi~u ho~c chung thvc ca nhan hQ'ppMp kMc cua c6 dong la ca nhan; ten, rna
s6 doanh nghi~p ho~c s6 quy~t dinh thanh I~p, dia chi trl,l sa chinh cua c6 dong la t6 chuc
ho~c hQ, ten, dia chi thuang tru, qu6c tich, s6 The can cu6c cong dan, Gi~y chung rninh nhan
dan, Ho chi~u ho~c chUng thvc ca nban hQ'Pphap kMc cua d<;lidi~n thea uy quy~n cua c6
dong la t6 chuc; s6 IUQ'ngc6 ph~n cua tung 10<;liva s6 phiSu bi~u quySt cua c6 dong;

d. V~n d~ c~n liy '.I kiSn d~ thong qua quySt dinh;
e. Plmang an bi~u quySt bao g6rn tan thanh, khong tan thanh va khong co '.I kiSn d6i

v6i tU'ngv~n d~ I~y '.I kiSn;
f. Thai Iwn pMi gui v~ Cong ty phi~u liy '.I kiSn da duQ'c tra lai;
g. HQ,ten, chG'ky cua Chu tich Hoi d6ng quan tri va ngum d<;lidi~nthea phap I~t Clla Cong ty.
h. Phi~u l~y '.I kiSn da duQ'c tra lai phai co chfr ky cua c6 dong la ca nhan, ho~c nguai

d<;lidi~n thea phap lu~t cua c6 dong la t6 chuc ho~c ca nhan, nguai d<;lidi~n theo phap lu~t cua
t6 chuc duQ'c uy quybn.

5. Phi~u I~y '.I kiSn co th~ duQ'c gui vb Cong ty thea cac hinh thuc sau:
a. Gui tim: Phi~u I~y '.I kiSn da duQ'c tra lai phai co chG'ky cua c6 dong Ia ca nhan, cua

nguai d<;lidi~n theo uy quy~n ho~c nguai d<;lidi~n thea phap lu~t cua c6 dong la t6 chuc. PhiSu
liy '.I ki~n glri v~ Cong ty phai duQ'c dvng trong phong bi dan kin va khong ai duQ'c quy~n rna
tru6c khi ki~rn phiSu;

b. Gui fax ho~c thu di~n ill: Phi~u l~y '.I ki~n gUi v~ Cong ty qua fax ho~c thu di~n ill phai
duQ'cgiG'bi rn~t dSn thai di~rn ki~rn phiSu. Cac phiSu I~y '.I kiSn Cong ty nh~n duQ'csau thm h<;lnda
xac dinh t<;linoi dung phiSu I~y '.I kiSn ho~c da bi rna trong wang hQ'PgUi thu hoiftcduQ'ccong b6
tru6c thai di~rn ki~rn phiSu trong wang hQ'PgUi fax, thu di~n ill la !<honghQ'PI~. PhiSu I~y '.I ki~n
kh6ng dUQ'cglri vb dugc coi Ia phi~u !<hongtharn gia bi~u quy~t.
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.?' HOi dong quan ~ri kiem phieu va I~p bien ba~ kiern phieu duoi su chirng kien cua
Bar~kiem soat hoac cua co dong khong phai la nguoi dieu hanh doanh nghiep, Bien ban kiem
phieu phai c6 cac noi dung chu y€u sau day:

a. Ten, dia chi tru sa chinh, rna s6 doanh nghiep;
b. Muc dich va cac van d~ can lay y kien d~ thong qua nghi quyet;

r ,c. s6, c6 do~g voi tong s6 phieu bieu quyet da tham gia bieu quyet, trong do phan biet
so p,hiell bieu quyet hop I~ va s6 bieu quyet khong hop I~ va phuong thirc giri phieu bieu
quyet, kern thea phu luc danh sach c6 dong tham gia bieu quyet;

d. T6ng s6 phieu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y ki€n d6i vai tung v~n d~;

e. Cac v~n d~ da duQ'cthong qua;
f. HQ, ten, chu ky cua Chu tich HQi d6ng quan tri, nguai d<:lidi~n thea phap lu~t cua

Cong ty, nguai ki~m phi~u va nguai giam sat ki~m phi€u.
Cac thanh vien HQi d6ng quan tri, nguai ki~m phi~u va nguai giam sat ki~m phi~u phai

lien dai chiu trach nhi~m v~ tinh trung thl,l'c,chinh xac cua bien ban ki~m phi~u; lien d6i chiu
trach nhi~m v~ cac thi~t h<:liphat sinh tu cac quy~t dinh duQ'cthong qua do ki~m phi€u khong
trung thgc, khong chinh xac.

7. Bien ban ki~m phi~u phai duQ'cgui d€n cac c6 dong trong vang muai Him(15) ngay,
kb tu ngay k~t thuc ki~m phi~u. Truang hW Cong ty c6 trang thong tin di~n tu, vi~c gui bien
ban ki~m phi€ll dUQ'cthay th€ b~ng vi~c dang tai tren trang thong tin di~n tu cua Cong ty trong
vang hai muai tu (24) gia, k~ tu thai di6m k~t thuc kibm phi~u.

8. Phi~u I~y y ki~n da dUQ'ctra lai, bien ban ki6m phi~u, nghi quy~t da duQ'c thong qua
va tai li~u c6 lien quan gui kem thea phi~u l~y y ki~n d~u phai duQ'c lUll giu t<:litn,l sa chinh
cua Cong ty.

9. Nghi quy~t duQ'c thong qua thea hinh thuc Ifry y ki~n c6 dong b~ng van ban phai
duQ'c s6 c6 dong d<:lidi~n it nh~t 51% t6ng s6 c6 ph~n c6 quy~n bibu quy~t ch~p thu~n va c6
gia tri nhu nghi quy~t duQ'cthong qua t<:licUQchQPD<:lihOid6ng c6 dong.

f)i~u 5. f)~ eu', Ungerr, b~u, mi~nnhi~mva bili nhi~mthanh vien HQi d6ng quan tri
1. Thanh vien HQi d6ng quan tri phai c6 cac tieu chu~n va di~u ki~n sau day
a. C6 nang 19c hanh vi dan sg d~y du, khong thuQc d6i tUQ'ngkhong duQ'c quan ly

doanh nghi~p thea quy dinh t<:likhoan 2 Di~u 18 cua Lu~t Doanh nghi~p;
b. C6 trinh dQ chuyen man, kinh nghi~m trong quan Iy kinh doanh cua cong ty va

khong nh~t thi~t phai la c6 dong cua cong ty, tru truang hQ'pDi~u I~ cong ty quy dinh khac.
c. Thanh vien Hoi d6ng quan tri cong ty khong duQ'cd6ng thai la thanh vien Hoi d6ng

quan tri cua 05 cong ty khac.

2. Cach thuc ung eu, d~ cu nguai vao vi tri thanh vien HQi d6ng quim tri
a. Truang hQ'pda xac dinh duQ'c truac ling vien, thong tin lien quan d~n d.c ung vien

Hoi d6ng quan tri duQ'c dua vao tai li~u hQPD<:lihoi d6ng c6 dong va cong bE>t6i thibu muai
(10) ngay truac ngay khai m~c cuoc hQpD~i hQi d6ng c6 dong tren trang thong tin di~n tu cua
Cong ty db c6 dong c6 thb tim hibu v~ d.c ling vien nay tm6c khi b6 phi~.u.Vng vien HQi
d6ng quan tri phai c6 cam k~t bing van ban v~ tinh trung thvc, chinh xac va hQ'p Iy cua cac
thong tin ca nhan duQ'c cong b6 va phai cam k~t thvc hi~n nhi~m V\.l mot cach trung thvc n~u
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duoc bau lam thanh vien Hoi dong quan trio Thong tin lien quan dSn irng vien Hoi d6ng quan
tri duoc cong b6 bao gom cac noi dung t6i thieu sau day:

- HQten, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh dOhoc van;
- Trinh dOchuyen mon;
- Qua trinh cong tac:
_ Cac cong ty rna ung vien dang nam giu chirc V\1thanh vien HOi dong quan tri va cac

chuc danh quan ly khac;
_Bao cao danh gia v~ dong gop cua irng vien eho Cong ty, trong tnrong hop irng vien

do hien dang la thanh vien HOi dong quan tri cua Cong ty;
_ Cac loi ieh co lien quan toi Cong ty (neu e6); h. HQ, ten cua e6 dong hoac nh6m c6

dong d~ cir irng vien do (neu e6);
- Cac thong tin khac (neu c6).
b. Cac c6 dong nam gill' e6 phan ph6 thong trong thai han lien t\le it nh~t sau (06)

thang c6 quy~n gOp s6 quy~n bi€u quySt d€ d~ eu eae ung vien HQi d6ng quin trio C6 dong
ho~c nh6m e6 dong n~m gill' tu S% d~n du6'i 20% t6ng s6 e6 ph~n e6 quy~n bi€u quy~t dUQ'e
d~ Cll mQt (01) ung vien; tu 20% dSn du6'i SO%duQ'c d~ eu t6i da hai (02) ung vien; tu SO%
d~n du6i 6S% duQ'c d~ eu t6i eta ba (03) ung vien; tu 6S% tra len duQ'c d~ eu du s6 frng vien ;
C6 dong TKV duQ'cquy~n d~ eu da s6 (tren SO%) s6frng eu vien HOi d6ng quin trio

3. Truang hQ'ps6 lUQ'ngeae ung vien HOi d6ng quin tri thong qua d~ ell va ung eu v~n
khong du s6 lUQ'ngdn thiSt, Hoi d6ng quin tri duong nhi~m e6 th€ d~ eu them ung eu vien
b~ng mot nghi quy~t eua HDQT gui t6'i Ban t6 ehue D~i hQi.

4. Cach thue b~uthimhvien HOid6ng quan trj: thea di€m b, khoin 4, Di~u 3 Quy chSnay.

S. Cae truang hQ'pmi~n nhi~m, bili nhi~m thanh vien HQi d6ng quin tri
Thanh vien HQi d6ng quin tri khong eon tu eaeh thanh vien HOi d6ng quin tri trong

cac truang hQ'psau:
a. Khong du tu eaeh lam thanh vien Hoi d6ng quin tri thea quy dinh eua Lu~t doanh

nghi~p ho~e bi lu~t phap cAmkhong dUQ'clam thanh vien Hoi d6ng quin tri;

b. C6 dan tu ehue;
C. Bi r6i lo~n tam th~n va thanh vien khae eua Hoi d6ng quin tri e6 nhll'ng b~ng ehung

chuyen mon chung t6 nguai d6 khong eon nang hJc hanh vi;
d. Khong tham d~rcae cuoc hQp eua HQi d6ng quin tri trong vong sau (06) thang lien

t\1C,trLl'truang hQ'pb~t kM khang;
e. Theo quYSt dinh eua D£;lihQi d6ng e6 dong;
f. Cung cAp thong tin ca nhan sai khi gui eho Cong ty v6'i tu eaeh la ung vien HOi d6ng

quan trj;
g. Cac truang hQ'pkhae thea guy dinh cua phap lu~t va Dibu l~ nay.
6. Hoi d6ng quin trj c6 th€ b6 nhi~m thanh vien HDQT m6'i d€ thay thS ch6 tr6ng bAt

nga phat sinh trong HDQT va thanh vien nay pMi dUQ'cehAp thu~n t~i D<;tihoi d6ng e6 dong
ngay tiSp sau d6. Sau khi duQ'c D£;lihQi d6ng e6 dong ch~p thu~n, vi~c b6 nhi~m -thanh vien
m6i d6 se duQ'c coi la c6 hi~u 1\1'cVaGngay duQ'cHDQT b6 nhi~m. Nhi~m ky cua thanh vien
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